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1. Uvod

Vypocetni techniku potkdvame dnes jiz na kazdém kroku, aniz bychom si uvédomili, Ze jesté pred
par lety jsme si museli vystacit s vlastnimi silami a nedokonalymi a zdlouhavymi postupy, které
vedly ke kyzenému cili. Vypocetni technika se promitda i do odvétvi jako jsou provozy
s nepravidelnou pracovni dobou, kde je nutné navrhnout rozvrh smén zameéstnancu, podle kterého
maji chodit do zaméstnani.

Problém néavrhu takového rozvrhu tak, aby byly smény pfifazeny ,,spravedlivé™ a zaroven dle
pozadavkli zaméstnancll 1 zaméstnavatele, obnasel v minulosti pro zaméstnance zodpovédného za
pripravu rozvrhu vikend straveny se seSitem, obyc¢ejnou tuzkou, gumou a kalkulatorem v ruce.

Cilem bylo navrzeni nastroje pro rozvrhovani lidskych zdroju, ktery by byl pro uzivatele pohodiny,
srozumitelny a prehledny. Pfinosem nastroje je ispora Casu potiebna k vytvotreni rozvrhu. Mezi
dalsi pfinosy patii ptistupnost k rozvrhu (jedna se o webovy nastroj), moznost zadavani pozadavkt
na volno, variabilita navrhu rozvrhu dle narok.

2. Popis webového rozhrani
Naésledujici podkapitoly popisuji dilci vystup souvisejici s ndstrojem pro rozvrhovani lidskych
zdroju.

2.1. Zakladni ovladani

Webové rozhrani simulatoru je dostupné na adrese http://147.32.87.157:8383/. V pfipadé zajmu je
mozneé zfidit testovaci ucet.

Po ptihlaseni uzivatel je zobrazena uZzivateli obrazovka O Aplikaci, viz Obr. 1. V hlavicce stranky
se nachazi vlevo nazev nastroje a v pravé ¢asti menu.
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Obr. 1: O Aplikaci

2.1.1. Struktura aplikace

Pro vytvotreni pracovniho rozvrhu je nejdfive nutné nadefinovat zaméstnance a smeény. Poté je jiz
mozné popsat zakladni pozadavky na rozvrh a spustit automaticky navrh. Struktura aplikace
kopiruje tento postup. Prvni Groven menu urcuje oblast, se kterou chcete praveé pracovat (,,Lidé*,
»>ameény*, . Rozvrh®). Druha Groven zahrnuje jednotlivé podoblasti (napft. ,,Rozvrh®, ,,Schopnosti‘
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a ,,Pozadované smény* u oblasti ,,Rozvrh*). Mezi strankami je mozné pfepinat pomoci menu.

2.1.2. Vybér dat k zobrazeni

Pomoci aplikace mlizete spravovat vice pracovnich rozvrhii pro rizna oddéleni a ¢asova obdobi. V
dolni ¢asti hlavicky se nachazi panel, ktery udava, jaka data aplikace pravé zobrazuje. Pomoci
vybéru Ize zvolit oddéleni a obdobi, se kterym chcete pracovat, viz Obr. 2. V ramci zakladni verze
aplikace jsou Vam poskytnuta dvé oddéleni. Prvni, jmenujici se stejné¢ jako Vase uzivatelské
jméno, je prazdné oddéleni neobsahujici zatim zadné data. Druhé, obsahujici v ndzvu slovo ,,Vzor*
je oddéleni s predvyplnénymi daty (zaméstnanci, sménami, pozadavky na rozvrh), u kterého
muzete rovnou po piihldSeni vyzkouSet praci s rozvrhem (manudlni i automaticky navrh) bez
nutnosti jakychkoli pfedchozich krokli. Obdobi je mozné v ramci zékladni verze vybirat po
mésicich.

Smény Lidé O aplikac
Schopnosti  Pozadované smény

Obr. 2: Vyber dat k zobrazeni

2.1.3. Odhlaseni

Odhlasit z aplikace se mizete pomoci odkazu v pravém hornim rohu libovolné stranky.

2.2. Sprava zaméstnanct

Zaméstnance muzete spravovat pomoci polozky menu ,Lidé“. Po kliknuti na polozku se
automaticky zobrazi prvni podstranka oblasti, ,,Zaméstnanci®“ (viz Obr. 3). Stranka zobrazuje
seznam jednotlivych zaméstnancti zvoleného oddéleni, kteti maji ve vybraném meésici pracovni
uvazek.
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Navritilovd Veronika CAK-3~CAK-Vzor
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Obr. 3: Obrazovka se seznamem zaméstnancii

Evropska 1692/37, 160 00 Praha 6
telefon: +420 234 611 111 / fax; +420 234 611 112 / email: info@tacr.cz
www.tacr.cz



Technologickd agentura
Ceské republiky

2.2.1. Upravy provadéné na seznamu zameéstnancit

e Pridani zaméstnance

Dialog pro pfiddni zaméstnance vyvolate kliknutim na volbu ,vytvofit“ pod seznamem
zamestnancl. Po vyplnéni piislusnych tdajii je do seznamu vlozen novy zaméstnanec. Zaroven je
mu nastaven pracovni tvazek na dobu neurcitou odpovidajici hodnoté vypInéné v dialogu v poli
,»Vychozi pracovni tivazek™.

e Editace zaméstnance

Editovat tidaje zaméstnance je mozné kliknutim na volbu ,,upravit® na pfislusSném fadku seznamu,
opét pomoci dialogu. Pracovni ivazek je tieba ménit na zvlastni strance, viz nize.

e Odebrani zaméstnance

Zaméstnance muizZete ze seznamu pro odpovidajici mésic a oddéleni odebrat volbou ,,odebrat* na
ptislusném fadku. Odebrat 1ze pouze zaméstnance, ktefi nemaji v rozvrhu pro odpovidajici mésic a
oddéleni ptifazeny zaddné smény. Odebrani zplsobi zruSeni pracovniho uvazku pro zvolené
oddéleni a mésic.

Akce, které mizete provadét s jednotlivymi zaméstnanci, tedy Uprava udajl, pracovniho tvazku a
odebrani zaméstnance ze seznamu.

e Nastaveni pracovniho uvazku

Pod volbou ,pracovni tvazek™ na fadku zaméstnance se nachazi dal$i stranka umoziujici
libovolnou manipulaci s pracovnim uvazkem zaméstnance (viz Obr. 4).
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Rozvih Smény 0 aplikaci
Vytizeni

Pracovni Gvazek uzivatele Buresova Pavlina v oddéleni CAK-Vzor
Pracovni ivazek

1.1.2015 @ 40,0

Obr. 4: Uprava pracovniho tivazku zaméstnance

2.2.2. Sledovani vytiZeni zaméstnanct

Dale je mozné sledovat, jakym zplisobem jsou vytiZeni jednotlivy zaméstnanci v ramci oddéleni.
K témto ucelim slouzi obrazovka Obr. 5.
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Obr. 5: Obrazovka s grafem vytizeni zaméstnancii

2.3. Upravy provadéné na seznamu smén

Smény je mozné spravovat pomoci polozky menu Smény. Po kliknuti na polozku se automaticky
zobrazi stranka s definicemi smén (viz Obr. 6), ktera obsahuje veSkeré smény platné pro dané
oddéleni.

[l Rozvehovani lidsiych zarc. X

« C # [ 147.3287.157:3383/Shift/ShiftPar

CAK )

Rozvrh Lidé O aplikaci

oddelen =]

8:00 8:00  dovolend
8:00 16:00 5:00 @ obchodni ranni
5 8:00 16:00 8:00 | nemocenska  ranni
6:00 20:00 14:00 & pohotovost ranni
r 8:00 16:00 8:00 & roditovska ranni
B 20 1200 0:00 ¥ paadované volno odpoledni
R 6:00 14:30 8:30 /* pracoun rannl
0 14:00 22:30 8:30 J* pracovni odpoledni
N 22:00 6:30(+1d) 8:30 /* pracowni notni

Obr. 6: Obrazovka s definicemi smén

e Piidani smény

Dialog pro pfidani smény vyvolate kliknutim na volbu ,,vytvofit“ pod seznamem smén. Po
vyplnéni je do seznamu vloZzena nova sména. Sména je urena svym jménem, barvou pozadi a
popiedi, pod kterymi je zobrazena v rozvrhu, ¢asem zacatku a konce (mtize presahovat pres ptilnoc

do druhého dne), aktivitou (pracovni, dovolend, nemocenskd, obchodni apod.) a casovym
zafazenim (uréenym automaticky z asu zacatku a konce).

o Editace smény
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Editovat udaje smény lze kliknutim na volbu ,,upravit* na prislusném fadku seznamu, op€t pomoci
dialogu.

e Odebrani smény

Sménu muizete ze seznamu pro prislusné oddéleni odebrat volbou ,,smazat* na prislusSném radku.
Smazat lze pouze sménu, kterd neni v rozvrhu pro odpovidajici oddé€leni a libovolny mésic.

2.4. Sprava rozvrhu

Poté, co jste do aplikace zaznamenali zaméstnance a smény, miZzete piejit na tvorbu pracovniho
rozvrhu. Stranky souvisejici s touto ¢innosti se nachazi v menu pod polozkou ,,Rozvrh®. Pted
samotnym sestavenim rozvrhu na podstrance ,,Rozvrh* je nutné nastavit tzv. pozadované smény a
schopnosti (podstranky ,,Pozadované smény* a ,,Schopnosti®).

2.4.1. Prace s tabulkami

Data tykajici se rozvrhu jsou na vsSech podstrankach reprezentovana editovatelnymi tabulkami
(napt. Pokryti smén na Obr. 7, vyznam dat vysvétlen nize). Kazda z tabulek ma vodorovnou a
svislou hlavi¢ku popisujici jednotlivé fadky a sloupce.

CAK ()

Smény Lidé O aplikaci
Rozvrh Schopnosti

Obr. 7: Obrazovka s pozadovanymi sménami

Protoze tabulka miize byt vét$i nez prostor dany oknem prohlizece, je mozné ménit zoom a
provadét vodorovny i svisly posun zobrazeni pomoci posuvnikl na pravém a dolnim okraji.

Bunky v tabulce je moZzné vybirat pomoci kurzoru. Kurzor umistite kliknutim na buniku. Vybér
vice bunék provedete podrzenim a tazenim kuli¢ky v pravém dolnim rohu kurzoru. V zavislosti na
zobrazené strance miZzete ménit hodnoty bunék vybranych kurzorem pomoci néstrojové listy
nachazejici se nad tabulkou.

2.4.2. Sprava pozadovanych smén

Pozadované smény uddvaji, kolik kterych smén je nutné ktery den odslouzit. Na strance
,Pozadované smény* je tato informace zobrazena v piehledné tabulce (viz Obr. 7). Jednotlivé
sloupce odpovidaji dniim vybraného meésice, jednotlivé fadky sménam. Bunky tabulky pak urcuji
konkrétni pozadovany pocet smén nebo rozsah minimalniho a maximalniho poc¢tu. Pomoci kurzoru
je miizete vybirat jednotlivé buiiky nebo celé oblasti tabulky a pomoci horni nastrojové liSty ménit
pozadovanou hodnotu.
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2.4.3. Sprava schopnosti

Informaci o tom, které smény muze ktery zameéstnanec slouzit, tedy schopnosti, najdete na
stejnojmenné podstrance (viz Obr. 8). Tentokrat jednotlivé fadky odpovidaji zaméstnancum a
jednotlivé sloupce sméndm. V buiice je vzdy jedna ze tfi hodnot, bud’ ,,Ano* (zaméstnanec mize
slouzit sménu), ,,Ne“ (zaméstnanec nemuze slouzit sménu) nebo ,,V nouzi“ (zaméstnanec mize
slouzit sménu, pokud neni jind moznost). Opét jako u stranky ,,Pozadované smény* mizete vybirat
jednotlivé buiiky nebo celé oblasti a pomoci horni nastrojové liSty hodnoty ménit.
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Rozvrh Pozadované smény
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Obr. 8: Obrazovka se schopnostmi zaméstnancii

2.4.4. Zobrazenirozvrhu

Rozvrh pro vybrané oddéleni a mésic je zobrazen na podstrance ,,Rozvrh®. Na zacatku je rozvrh
prazdny, je potieba jej ru€né nebo automaticky vytvofit, findlni vysledek mize vypadat napt. jako
Obr. 9. Rozvrh je na strance opé€t reprezentovan tabulkou, jejiz sloupce piedstavuji dny v mésici a
fadky jednotlivé zaméstnance. Kromé rozvrhu na aktudlni mésic muzete pomoci piepinacich
tlacitek ,,Minulost“ a ,,Budoucnost zobrazit i presahy do vedlejSich mésici a zkontrolovat
navaznost.
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Obr. 9: Obrazovka s rozvrhem zaméstnancii

2.4.5. Menurozvrhu

V horni ¢asti stranky s rozvrhem je zobrazené menu s tlacitky, které maji na sob¢ ikony pro
jednotlivé operace (viz Obr. 10). Vlastni textové popisy jsou zobrazeny pti pohybu mysi nad
jednotlivymi tlacitky.
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Obr. 10: Menu pro prdci s rozvrhem

2.4.6. Manualni editace rozvrhu

Prvni z moznosti vytvofeni rozvrhu je postupné manualni ptifazovani smén zaméstnanciim (Obr.
9). Pokud chcete vlozit sménu do rozvrhu, kurzorem vyberte buiiku, kam chcete sménu umistit a
Kliknéte na pozadovanou sménu v panelu nastroji. Tento postup samoziejmé funguje i v piipadé,
ze vyberete kurzorem bunék vice. Pokud chcete sménu nebo vice smén z rozvrhu odstranit, opét je
vyberte kurzorem a kliknéte na koS v panelu nastroji.

Jiz umisténou sménu mizete piesunout k jinému zameéstnanci. Piesunuti pfitom provedete
podrzenim levého tlacitka mySi nad kurzorem, dokud nevysko€i nahled pfesouvané smény,
naslednym tazenim a pusténim tla¢itka (a smény) nad cilovou bunkou. Stejnym zptisobem muzete
provadét i mazani smén (pusténi mimo rozvrh) a vklddani smén (taZzeni z ndstrojové listy do
rozvrhu).
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2.4.7. Automaticky navrh rozvrhu

Druhou z moznosti vytvorfeni rozvrhu je vyvolani ,,automatického navrhu®, ktery je mozné zahdjit
kliknutim na stejnojmenné tlacitko v nastrojové listé. Po kliknuti a potvrzeni je spustén algoritmus,
jenz bchem nékolika okamzikli navrhne rozvrh za Vés. Pfi navrhu je zohlednéno nejenom
pozadované pokryti smén a schopnosti zaméstnancii, ale i jejich pracovni tvazek, rozmisténi smén
do blokt, rovnomérné rozdéleni vikendovych sluzeb mezi zaméstnance apod.

Sménu v rozvrhu muizete ,,zamknout“. Zamc¢end sména nemize byt pfemisténa a smazana ani
manualné, ani automatickym ndvrhem. Zamcenou sménu muzete vratit do pivodniho stavu
kliknutim na tladitko ,,Odemknout”. Bunka se zmrazenou sménou je oznaena modrym
trojahelnikem.

Obdobn¢ jako muzete volbou ,,automaticky navrh rozvrh vytvofit, mizete ho volbou ,,Vymazat
vSe* opét smazat. Zamcené smeny opét zlstavaji na svém miste.

2.4.8. Statistiky zaméstnancu

V prvnich sloupcich vedle jmen zaméstnancti naleznete statistiky o vytvoreném rozvrhu (viz Obr.
11). Pro kazdého zaméstnance je zde zobrazen v prvnim sloupci fond pracovni doby (tedy
pozadovany pocet hodin k odpracovani dany tivazkem), v druhém skutecny pocet odpracovanych
hodin, ve tfetim sloupci rozdil ptfedchozich dvou hodnot, ve ¢tvrtém pocet dni na nemocenské, v
patém pocet dni u 1ékate a v Sestém pocet dni na dovolené.
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Obr. 11: Statistiky zaméstnancii

2.4.9. Ohodnoceni rozvrhu

Nastroj béhem vytvareni rozvrhu provadi automaticky jeho ohodnoceni a zobrazuje informace
pomahajici v jeho zdokonaleni (viz Obr. 12). Veskeré nesrovnalosti v rozvrhu, které by bylo
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vhodné opravit, jsou oznafeny cervenou barvou, bud’ v zahlavi rozvrhu formou cerveného
trojuhelniku, pfipadné ¢ervenym ordmovanim uvnitt rozvrhu. Pokud nad ¢ervend mista najedete
mysi, zobrazi se Vam popisek, ¢eho presné se nesrovnalost tyka.

[ i 4 A ] G 2
dleef-[--[ [ HIS-[¥ ]
1x sména N,

2| |5 ass | o [ o [ o [W LRJ N w lofo[n]|n RIR[R]~| = R ofo R|ofo

=| 1| m | 21| o | o | o |o|wpWl | [RIR|o|o OE olo|N ofw IR~ |~ ="

E| 11015 | 58 | o 0 o |ofw B R|R o|lofe NN ] R|o|w R| N I N R”
o |71 o | o[ o |of[n]N R|o|o L | N ofo|N[w SRR o | v [ R R

SR EZE 0 o |R|rR|N|N R|o o R|o|N Rl r|o NN Rlo|o|w

2| mafsers]|ase | o | o [ o olofo Rlr|R|~| Rlo|n|n R|o[ofo R[R|N|[N

2| 771 | 1615 | 156 | 0 o o 'R o o NN RIR|N|N o|lo|N R[R|O|N R|IR|N

HEAEIEIERERE RIR|n~|N rR|R|o R[N ([N R(R| N[N oflofnw o|lofe

2| 17| 1815 | e [ o 0 ] R|O|N R~ I R~ olo|o oo NN R|R I RN

2| m 21| o | o] o |n ofofo olo|n|n] rlr|&r|o R|o|n[N RIR[n|w

z mes| 14 | o | 0 | 0 oflolo R|N|[N & o | o RIR|N|N RN|N R R |00 ~
m |21 0| 0|0 I PR o [ oo RR|~ | | Rlo[n|w Rlo|e
o [ 71| o 0 o |R|R|R|N of|o|n [N R ﬂ ofo | o|N|[N R o|n|n| R

Z|ra [ras | 28| o | o | o [N R o v«{u RBlR| o 7r RIR[R|O o DIN v

EEJE] ] 0 o N Nl R l\lN RI&Yo|o NlN | R|o|N R| o [eo|o|n|N

Obr. 12: Ohodnoceni rozvrhu

2.4.10. PoznamKky u zaméstnancii

U kazdého zaméstnance lze definovat pozndmku. Radek s poznamkami lze zobrazit ¢i skryt
kliknutim na tla¢itko ,,Poznamky“ (viz Obr. 13). Pokud chcete pfidat poznamku danému
zaméstnanci, piejdéte do podoblasti ,,Zaméstnanci v oblasti ,,Lidé* (viz Obr. 3). U pfislusného
zaméstnancie zvolte akci ,,upravit® a zaneste poznamku.
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Obr. 13: Zobrazeni rozvrhu zaméstnancii véetné poznamek

2.4.11.

Pomoci pozadavku na volno je mozné do rozvrhu zanést ¢asovy interval, béhem kterého nemuze
dany zaméstnanec pracovat. Pokud spustite automaticky ndvrh rozvrhu, v tomto intervalu se
danému zaméstnanci nepfifadi 7adna sména. Radek s pozadavky na volno lze zobrazit & skryt
kliknutim na tlaéitko ,,Pozadavky na volno®“. Pro vytvofeni nového nebo Upravu existujiciho
pozadavku na volno vyberte buiitku na fadku s pozadavky u pfislusného zaméstnance (lze pouzit i
buiiku na fadku se sménami) a kliknéte na tlacitko ,,Upravit pozadavek na volno“. Zobrazi se
dialog (viz Obr. 14), do kterého zadejte pfislusné informace. Pokud chcete smazat pozadavek na
volno, vyberte jej kurzorem (Ize pouzit i bunku na fadku se sménami) a kliknéte na ko$ v panelu
nastroju.

Pozadavky na volno

Poznamka

! 4
od (0 1 (H)
Do (23 1 (H)

| UloZit | | Storno

Obr. 14: Dialog pro viozZeni pozadavku na volno
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Po vloZeni pozadavku na volno je jeho vyskyt signalizovan u buiitky modrym zvyraznénim (viz
Obr. 15).

147.3287.157 table/Timet \X : @ =

Smény Lidé
Schopnosti  PoZadované smén

FEOEEL A=l ‘
Jala/e] - [ [ NN -0 L]

2bijva vybrat 1 den dovolené z predchozino roku

Obr. 15: Pozadavky na volno

2.4.12. Zaneseni skutecnosti

Nastroj umoziuje do rozvrhu vlozit informaci o zméné smény v jiz navrzeném rozvrhu. Této
informaci fikdme zanesena skutecnost. Zanesené skutecnosti jsou dvojiho typu

1. Zména pracovni doby: zaméstnanec odpracoval stejnou sménu, ale li$i se pracovni doba.
2. Zména smény: zamé&stnanec misto plivodni smény mél dovolenou, nemocenskou nebo volno.

Réadek se zanesenymi skute¢nostmi lze zobrazit ¢i skryt kliknutim na tladitko ,,Zanesené
skutec¢nosti“ (viz Obr. 16). Pro zaneseni nové skutecnosti nebo upravu existujici skuteCnosti
vyberte buitku na fadku se skute¢nostmi u prislusného zaméstnance (lze pouzit i buniku na fadku se
sménami) a kliknéte na tlacitko ,,Upravit zanesenou skute¢nost®. Zobrazi se dialog pro zaneseni
skutecnosti. Mezi jednotlivymi typy zanesené skutecnosti 1ze pfepinat pomoci piepinact ,,Zména
pracovni doby“ a ,,Zména smény“. Pokud chcete smazat zanesenou skutec¢nost, vyberte ji
kurzorem (Ize pouzit i buitku na fadku se sménami) a kliknéte na ko§ v panelu nastroja.
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Obr. 16: Zanesené skutecnosti

2.4.13. Tvorba vykazu evidence pracovni doby

Vykaz evidence pracovni doby se provadi pomoci tlacitka pro ,,Tisk”. Timto zpisobem se
automaticky vygeneruje vykaz pro celé oddéleni zaméstnancti a vygeneruje se do pdf souboru.
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